
資料の探し方ガイド

1. 図書館にある本や雑誌を探す

2. 論文の検索と入手方法

3. 図書館の中で資料を探してみよう



学術情報の種類と探し方

• 図書館の蔵書検索

• 出版社・書店のサイト
図書・雑誌

• 文献情報データベース
雑誌論文

• 新聞社などの記事データ
ベース新聞記事

• サーチエンジン
その他
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図書や雑誌を探す手順

本学の所蔵を調べる

学外の所蔵を調べる

学外から取り寄せる

購入希望を出す

図書館で読む・借りる
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本学の所蔵を調べる（簡易検索）
https://library.k.tsukuba-tech.ac.jp/

簡易検索

入力欄に指定した文字列が、タイトル、編
著者名、件名のどれかに含まれる資料を検索
します。とりあえず思いついた言葉を使う時
や，幅広く検索したい時に便利です。
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本学の所蔵を調べる（詳細検索）

詳細検索

項目ごとに条件を指定して検索します。
特定の資料を検索するときなどに便利です。
出版年を指定して、資料を絞り込むことも
できます。
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複数の条件を指定する

複数の条件を指定して検索

複数の語句で検索する時に使用
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検索結果一覧
① ④③②

⑤

⑥
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①見つかった資料の件数が表示されます。

②所蔵館、図書／雑誌、著者、キーワード、出版年など、
様々な項目で絞り込みができます。

③表示順や表示件数を変更できます。

④検索結果の続きを見るときにクリックします。

⑤一覧から１件を選んでクリックすると、その資料の詳し
い情報が表示されます。

⑥配架場所と、並び順を表す請求記号、貸出の状況が表示
されます。

「貸出可」 →借りられます

「貸出中」 →貸出中で図書館にありません

「貸出不可」→貸出できない資料です

一覧画面の見方
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詳細画面（図書）
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① ③②



詳細画面の見方

① 図書館のどこにあるか？
→ 聴覚障害系図書館または、視覚障害系図書館のど

こに配架されているか表示されます。視覚障害系図
書館の図書も検索されるので、よく確認すること。

② 「請求記号」＝「分類番号」と「著者記号」
→ 図書館ではこの記号をもとに資料が並んでいます。
③資料タイプ「墨字」は一般の図書。

「参考」と表示された図書 → 普通の図書とは別に
「参考書架」にまとめて置かれていて、貸出ができ
ません。

【その他】 例えばサイズの大きな図書は、「南低書
架（大型）」「高書架（大型）」のように置き場所
が違うことが「所在」欄に表示されています。
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貸出中図書の表示について

 貸出中の資料の場合、「状況」欄に「貸出中」と表示され返却予
定日が記されています。

 「状況」欄が「教員特別貸出中」の資料は、教員が研究費で購入

して、長期貸出中です。（利用できません）

 貸出中の図書は、次に借りる為の予約申し込みが可能です。

予約可能なのは図書だけで、教員利用中の図書は除きます。
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図書を利用する
配架場所
・「所在」で場所を確認

・書架側面の分類表示で図書のある棚を探す

・シラバス図書、昨年度購入図書（資料IDが119で始ま

る図書）は、閲覧席近くの書架

利用について
・貸出（5冊まで2週間）：図書と学生証をカウンターへ

・延長１回可：図書館Webサイトまたはカウンターで

（手続きした日から２週間後の日が返却日）

・予約、視覚障害系図書館からの取り寄せは、図書館

Webサイトから（パスワードが必要です。初回のみ

カウンターに学生証をお持ちください）
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雑誌の探し方（所蔵詳細画面）

所蔵巻号はここで確認：続けて所蔵しているところ
はハイフン( - )で、図書館に無いところはカンマ( , )
で区切っています。
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雑誌を利用する

配架場所
・新着雑誌は、閲覧席近くの新着雑誌架（当年分）

・バックナンバーは、奥の電動集密書架

・並び順は、和雑誌（五十音順）

→洋雑誌（アルファベット順）

利用について
・最新号以外は貸出可能です（3冊まで 1日間）

・最新号はコピーができません

・コピーをとる時は、備え付けの複写申込書に記入して

ください
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図書・雑誌を探す
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雑誌論文を入手する手順

どんな論文が

あるか

• データベース
で調べる

論文が掲載され
た雑誌があるか

• 本学の所蔵を
調べる

• 学外の所蔵を
調べる

論文を入手する

• 図書館でコ
ピーする

• 学外からコ
ピーを取り寄
せる
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データベースで調べる
 CiNii Articles 日本の論文を探す

https://ci.nii.ac.jp/

 ここに探したい論文のキーワードを入れ検索します。

 詳細検索をクリックするともっと細かい条件で検索できるよう
になります。
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http://ci.nii.ac.jp/


CiNii Articles 検索結果

無料で利用できる

無料で利用できる

※この他にお金を払わないと利用できないものもあります。

掲載雑誌タイトル、巻号、ページ、出版年 → この情報から論文を入手

本学の蔵書検索へ
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学外から複写・本を取り寄せる

文献複写
図書館に備え付けてある「学外文献複写申込書」に必要
事項を記入して、お申し込み下さい。料金は依頼先によ
って異なり、1枚につき35～50円程度と送料の合計です。

現物貸借
メインカウンターの職員に貸借希望の旨お伝えの上、

「学外文献複写申込書」にご記入下さい。往復の送料(ゆ
うメール＋簡易書留)がかかるので、1冊 1200～1400円程
度になります。貸出日数は依頼先によって異なります。
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